Załącznik Nr 2

 do Regulaminu 
udzielania zamówień publicznych

o wartości szacunkowej nie przekraczającej

 równowartości  kwoty 30 000 euro

Znak sprawy: DZP- 2711-19/2016                                                                               Brzesko  dnia   04.08.2016 
ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczące zamówień poniżej 30 000 euro

1. Zamawiający: Samodzielny Publiczny Zespół Opieki Zdrowotnej w Brzesku
32- 800 Brzesko, ul: Kościuszki 68

      zaprasza do złożenia oferty na: Rodzaj zamówienia usługa – Usługi pocztowe i kurierskie 

Kod CPV z Wspólnego Słownika Zamówień  - CPV 64100000-7-Usługi pocztowe i kurierskie

2.Opis przedmiotu zamówienia  .
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym                                                                                                                                        i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych i zwrotów (przesyłki listowe i paczki pocztowe), które będą realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1113)

-   krajowych w tym: 

a) przesyłki krajowe (obszar całej Polski), bez podziału na strefy.
b) przesyłki miejskie w granicach administracyjnych  Brzeska,

c) przesyłki podmiejskie,

 - zagranicznych: 
a) z Brzeska do krajów europejskich,

b) z Brzeska do pozostałych krajów.

 2.1. Wykonawca będzie doręczał Zamawiającemu przesyłki listowe krajowe i zagraniczne od poniedziałku do piątku do siedziby SPZOZ w Brzesku przy ul. Kościuszki 68 . do godziny 9ºº.

2.2. Odbiór przesyłek  listowych  krajowych i zagranicznych przez Wykonawcę będzie następował wyłącznie w dni robocze od poniedziałku do piątku  od godziny 14ºº-14 ³ºz siedziby Zamawiającego, pokój nr:374.

 ( Zamawiający nie przewiduje oczekiwania na kuriera po godzinie określonej powyżej).

2.3. Przesyłki kurierskie powinny  być dostarczone do odbiorcy w następujących terminach: 

a) w przypadku przesyłek krajowych doręczenie następnego dnia roboczego po dniu nadania :

- do godziny 16:00 do podmiotów innych niż osoby fizyczne, 

- do godziny 20:00 do osób fizycznych, 

b) w przypadku przesyłek miejskich w granicach administracyjnych Brzeska doręczenie:

- tego samego dnia w ciągu 3 godzin po odebraniu przesyłki przez Wykonawcę, w przypadku 

 zlecenia nadania przesyłki do godz. 12:00,

c) w przypadku przesyłek podmiejskich doręczenie:

-  tego samego dnia w ciągu 5 godzin po odebraniu przesyłki przez Wykonawcę, pod warunkiem zlecenia nadania przesyłki do godz. 10:00,

2.4. W ramach ceny jednostkowej dla danego przesyłki Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przesyłki. W przypadku niedostarczenia przesyłki do odbiorcy z przyczyn  niezależnych od Wykonawcy, jest on zobowiązany do zwrotu przesyłki do Zamawiającego w   ramach ceny jednostkowej dla danej przesyłki.

2.5. Zlecenia nadania przesyłek  kurierskich będą składane telefonicznie, faksem, pocztą elektroniczną lub za pomocą formularza na stronie internetowej Wykonawcy.

2.6. Zamawiający wymaga dostarczenia mu kopii (kserokopii) listu przewozowego potwierdzającego dostarczenie przesyłki albo innego dokumentu poświadczającego doręczenie przesyłek” za potwierdzeniem odbioru „ nadanej   przez Zamawiającego przesyłki. 

2.7. Wszystkie przesyłki muszą być  ubezpieczone od uszkodzenia lub utraty, koszt ubezpieczenia należy wkalkulować w cenę oferty.

2.8. Przesyłki do nadania  będą zapakowane przez Zamawiającego.

2.9.Odbiór i  doręczenie przesyłek do siedziby Zamawiającego nie będzie podlegało dodatkowym opłatom.

2.10 Zamawiajacy zastrzega sobie  , w wyjątkowych sytuacjach ,prawo osobistego dostarczenia przesyłek do wskazanej  przez Wykonawcę placówki nadawczej, znajdującej się w miejscowości będącej siedzibą Zamawiajacego   w godzinach  pracy tej placówki- przez osobę upoważnioną.

2.11 Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich  odbioru od Zamawiajacego.

2.12. Okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy.

2.13. Szczegółowy wykaz każdego rodzaju przesyłek nadawanych przedstawia Załącznik nr: 1 do zapytania ofertowego 

Zamawiający przyjął średnie  ilości przesyłek/usług każdego rodzaju, w oparciu o analizę  potrzeb jako podstawę do wyliczenia ceny na okres trwania umowy .Ilość ta może ulec zmniejszeniu lub zwiększeniu w zależności  od potrzeb zamawiającego.

Zamawiający  przewiduje zamawiania usług dodatkowych poza wymienionymi  w zapytaniu ofertowym.

3. Metoda obliczenia ceny: cenę należy podać  w złotych polskich w następujący sposób:

       cena  netto w złotych, wysokość podatku VAT w procentach, wysokość podatku VAT w złotych oraz wartość brutto.

4.Termin realizacji zamówienia: od 01.09.2016- 31.08.2018.r
5.Termin płatności: do 60 dni od dnia otrzymania faktury.
6.Rodzaj i opis kryteriów wyboru  oferty –cena -100%
w ofercie należy uwzględnić wszystkie koszty związane z wykonaniem  usługi w tym wszystkie inne koszty mające wpływ na wartość oferty ( np. koszty dojazdu do Zamawiającego).

7.Opis warunków udziału w postępowaniu 
a/ Dokument potwierdzający, iż Wykonawca jest   wpisany do Rejestru Operatorów Pocztowych prowadzonego    przez  Prezesa  Urzędu Komunikacji Elektronicznej.(Kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem).
b/ Wypełniony  i  podpisany  przez  Oferenta Załącznik nr 1
c/ Podpisane oświadczenie –załącznik  nr:2 do niniejszego zapytania ofertowego.
8.Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Bogusława Pacura  tel 14 6621437 lub 6621155
9.Miejsce i sposób przygotowania i złożenia oferty: ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim i przesłać Zamawiającemu fax-em na nr: (14) 66 21 155, pocztą elektroniczną na adres: przetargi @ spzoz-brzesko.pl ,przesłać listownie na adres siedziby Zamawiającego lub złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego pok.386 do dnia  11.08.2016 . 
10.Oferenci zainteresowani złożeniem oferty mogą składać Zamawiającemu pisemne zapytania o wyjaśnienie         treści zapytania ofertowego, za pomocą telefaksu na numer 14 66 21 155 lub pocztą e-mail na adres: 
   przetargi@spzoz-brzesko.pl
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